Regulamin przesytania faktur w formie elekironicznej na wskazany

przez kontrahenta adres e-mail

§1

Przedmiot regulaminu

Niniejszy regulamin okresla zasady wystawiania i przesyfania faktur w formie elektronicznej
kontrahentom LUVENY S.A. wytagczenie na wskazany przez kontrahenta adres e-mail.

§2

Definicje

Faktura — faktura wystawiona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie podatku od
towardw i ustug, a takze dokument rozliczenia zaliczki.

Bezpieczny podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy z
dnia 18 wrzesnia 2001r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz.1450, z p6zn. zm.)
weryfikowany za pomocg waznego, kwalifikowanego certyfikatu.

E-faktura — faktura zapisana w formacie PDF i opatrzona bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym. W wypadku przesytania faktur na adres skrzynki e-mail kontrahenta przestaniu nie
podlegaja faktury korekty.

Kontrahent — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, na rzecz ktérej LUVENA S.A. zobowigzana jest do wystawienia faktury.

§3

Przesytanie e-faktur na adres skrzynki e-mail kontrahenta

LUVENA S.A. przesyta e-faktury gwarantujgc autentyczno$¢ ich pochodzenia oraz integral-
noé¢ ich tresci bezpiecznym podpisem elektronicznym. Kontrahent moze weryfikowac¢ bez-
pieczny podpis elektroniczny za pomocg ogolnie dostepnego programu ze strony
www.Kir.com.pl.

E-faktury beda wysytane z adresu efaktury@luvena.pl.

Skrzynka e-mail o ktérej mowa w punkcie 2 bedzie wykorzystywana wytgcznie dla celéow
przesytania e-faktur. Kazda korespondencja skierowana na ten adres nie bedzie traktowana
jako doreczona do LUVENY.S.A.

Za dzien doreczenia e-faktury uznaje sie dzieh wystania faktury na adres e-mail kontrahenta
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Kontrahent zobowigzuje sie do utrzymywania aktywnego adresu e-mail dla potrzeb przesyta-
nia e-faktur.

Kontrahent zobowigzany jest do przechowywania e-faktur zgodnie z wymogami przepiséw o
podatku od towardw i ustug.

§4

Akceptacje, cofniecia, zmiany adresu e-mail, zmiany oséb uprawnionych do

korzystania z portalu.

Przestanie przez LUVENE S.A. e-faktur mozliwe jest jedynie po uprzedniej akceptacji przesy-
tania faktur w formie elektronicznej (dalej: akceptacji) przez kontrahenta.

Akceptacja musi by¢ wyrazona w formie pisemnej, zgodnie z zatgczonym wzorem stanowia-
cym zatgcznik do niniejszego regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie kontrahenta , Akceptacja faktury w formie elektro-

nicznej przesytanej na adres skrzynki e-mail

Akceptacja przesytania przez LUVENE S.A. e-faktur oznacza zarazem akceptacje zapiséw
niniejszego regulaminu.

Akceptacja nie wylgcza prawa LUVENY S.A. do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej

Kontrahentowi przystuguje w kazdym momencie prawo cofnigcia akceptacji na przesytanie
faktur w formie elektronicznej (dalej: cofnigcie). Cofnigcie musi by¢ wyrazone w formie pi-
semne;j.

Kontrahent zobowigzany jest do powiadomienia LUVENY S.A. o kazdej zmianie adresu e-
mail na ktory majg by¢ przesytane e-faktury. W wypadku nie powiadomienia LUVENY S.A. o
tych zmianach wszelka korespondencja kierowana na dotychczas obowigzujgcy adres e-mail
jest uwazana za prawidtowo doreczong i wywotuje wszelkie skutki prawne.

Akceptacje, cofniecia, zmiany adresu e-mail kontrahent zobowigzany jest przesyta¢ w formie
pisemnej na adres:
LUVENA S.A.

ul. Romana Maya 1
62-030 Lubon

Akceptacje, cofnigcia, zmiany adresu e-mail winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania kontrahenta zgodnie z przepisami prawa. Kontrahent zobowigzany jest
zatgczy¢ aktualny wypis z KRS.
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Po otrzymaniu akceptaciji, cofniecia, zmiany adresu e-mail, LUVENA S.A. do-
kona aktualizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wyzej wy-
mienionych oSwiadczen.

Przy akceptaciji, cofnieciu konfrahent moze podac date od kiedy wyzej wy-
mienione o$wiadczenia miatoby obowigzywac. W przypadku cofniecia, data
od ktérej zmiana miataby obowigzywac nie moze przekraczac terminu 30 dni
od dnia przestania oswiadczenia.

LUVENA S.A. zastrzega jednak, ze jezeli akceptacije, cofniecie otrzyma po do-
cie, o ktérej mowa w punkcie 11, aktualizacji dokona w terminie 5 dni robo-
czych od dnia ofrzymania powyzszych informacji .

Lista os6b upowaznionych przez LUVENE S.A. do podpisywania faktur bezpiecznym podpi-
sem elektronicznym zawarta jest w zatgczniku nr 2

§5

Postanowienia koncowe

Aktualny regulamin wystawiania i przesytania faktur VAT w formie elektronicznej na wskaza-
ny przez kontrahenta adres e-mail znajduje sie na stronie internetowej LUVENY S.A. :
www.luvena.pl .

LUVENA S.A. zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu . Zmiany regulaminu
bedg publikowane na stronie internetowej www.luvena.pl.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy usta-
wy o podatku od towarow i ustug z dnia 11 marca 2004r. (Dz.U.2011.177.1054).
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 23.10.2015

§6
Zatgczniki

Oswiadczenie kontrahenta - Akceptacja faktury w formie elektronicznej przesytanej na adres
skrzynki e-mail

Lista os6b upowaznionych przez LUVENE S.A. do podpisywania faktur bezpiecznym podpi-
sem elektronicznym .

Po wydrukowaniu nie podlega aktualizacji
Strona / Liczba stron: 3/6



Zatgcznik 1

Miejscowose .......ccceevvveerrnennne. ,data ....ooeeene.

OSWIADCZENIE KONTRAHENTA
AKCEPTACJA FAKTURY W FORMIE ELEKTRONICZNEJ PRZESYLA-
NEJ NA ADRES E-MAIL

Kontrahent

Nazwa firmy / imie i nazwisko

................................................ LUVENA S.A.
Adres

................................................ ul. Romana Maya 1
................................................ 62-030 Lubon

NIP o NIP 777-23-37-097

. Akceptuje przesytanie faktur w formie elektronicznej przez LUVENA S.A. zgodnie ustawg o
podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004r. (Dz.U.2011.177.1054) oraz akceptuje ak-
tualnie obowigzujgcy w LUVENIE S.A. Regulamin przesytania faktur w formie elektronicznej na
wskazany przez kontrahenta adres e-mail, umieszczony na stronie internetowej www.luvena.pl

Upowazniam LUVENE S.A. do przesyfania faktur w formie elektronicznej od ................. (wy-
petniaé tylko, jezeli akceptacja ma obowigzywac od okreslonego terminu).

E-faktury nalezy przesyta¢ na ponizszy adres e-mail:

Wypehic¢ drukowanymi literami, kazda litere w osobnym polu

Ztozenie podpisu ponizej oznacza zgode na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w
rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz.U. z2014 r., poz. 1182).

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst

jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) informujemy, iz:
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¢ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest LUVENA S.A. z siedzibg w Luboniu
(62-030), ul. Romana Maya 1, zwana dalej Spdétka,

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach bezposredniego zwigzanym z prze-
sytaniem faktur drogg elektroniczna,

¢ Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym odbiorcom,
e posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

e podanie Spoétce danych osobowych jest dobrowolne jednak niezbedne dla procesu przesy-
tania faktur drogg elektroniczna.

Osoby upowaznione do reprezentowania kontrahenta zgodnie z wymogami prawa

Imie i nazwisko Podpis
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Zatgcznik 2

Lista os6b upowaznionych przez LUVENE S.A. do podpisywania faktur bezpiecznym podpisem

elektronicznym

Magdalena Olejniczak-Matusiak
Jolanta Glapiak

Dariusz Poslednik

Alicja Goronska

Agnieszka Sowa

Matgorzata Wasinkiewicz

oapwh =
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